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～伝 票～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

伝票？ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 伝票とは、仕訳帳の代わりに日々の取引を記入する紙片のことです。伝票を用いる場合は、仕訳帳に記入 

する代わりに伝票に記入し、伝票から総勘定元帳に転記します。なお、伝票に記入することを「起票」と 

いいます。 

 

 

◆三伝票制 

 

 ＜三伝票制＞  

・入金伝票…借方が常に「現金」の取引を記入。【例】現金 100/売掛金 100←貸方のみ記入 

 

・出金伝票…貸方が常に「現金」の取引を記入。【例】買掛金 100/現金 100←借方のみ記入 

 

・振替伝票…入金も出金も無い取引を記入。  【例】仕入 100/買掛金 100←両方とも記入 

 

 

 

 

皆さん、お疲れ様です！ここでは「伝票」について確認して

いきます！ 

三伝票制と五伝票制とあります。本試験では、第四問で問わ

れることが多い部分です。 
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【例 2】買掛金 1,500円を現金で支払った。 

①まずは仕訳を… 

   買掛金 1,500/現金 1,500 

 

②そのあと、伝票に起票する。 

              貸方が常に… 

                   現金 

             1,500 
 

                  

 

【例 1】売掛金¥1,500を現金で回収した。 

①まずは仕訳を… 

  現金 1,500/売掛金 1,500 

 

 

借方が常に… 

現金 

 

 

 

 

 

②そのあと、伝票に起票する。 

 

 

 

1,500 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出金伝票 

（ 買掛金 ）（ 1,500 ） 

振替伝票 

（     ）（   ） （     ）（   ） 

 

【例 3】備品 1,500円を購入し、代金は来月末に支払うこととした。 

①まずは仕訳を…(考えてみましょう！) 

 

 

 

②そのあと、伝票に起票する。…(下の伝票に起票してみましょう！) 

 

 

 

 

 

入金伝票 

（ 売掛金 ）（ 1,500 ） 

いかがですか？ 

三伝票制の場合の伝票の種類は、分かりましたか？ 

とてもシンプルですね！では、下記の場合はどのようにな

るでしょう？ 
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Ⅰ.取引を 2つに分けて記入する方法 

…［分解］ 

 

Ⅱ.一旦全額掛取引とみなして記入する方法 

…［仮定］ 

 

  仕入  2,000/買掛金 2,000 

  買掛金 1,400/現金  1,400 

 

 

 

【例 4】商品 2,000円を仕入れ、代金のうち 1,400円は現金で支払い、残額(600円)は掛けとした。 

①まずは仕訳を… 

    仕入 2,000  現金 1,400 

          買掛金  600 

 

 

 

  

 ②［分解］の仕訳を考える。           ②［仮定］の仕訳を考える。 

  仕入 1,400/現金 1,400 

  仕入  600/買掛金 600   

  

 ③そのあと、伝票に起票する。          ③そのあと、伝票に起票する。 

 

 

 

  

 

 

   

 

 

 

 

 

 

◆五伝票制 

 

＜五伝票制＞ 

・売上伝票…売上に関する取引を記入。掛取引が前提。売掛金 100/売上 100 

 

・仕入伝票…仕入に関する取引を記入。掛取引が前提。仕入 100/買掛金 100 

 

…プラス、入金伝票・出金伝票・振替伝票を用いる。 

 

 

 

 

振替伝票 

（仕入）（600） （買掛金）（600） 

）） 

出金伝票 

（ 仕入 ）（1,400） 

振替伝票 

（仕入）（2,000）（買掛金）（2,000） 

出金伝票 

（買掛金）（1,400） 

借方が「仕入」でひとつになっている…。

どうやって伝票に起票を？ 



 

 

 

ベテラン講師とフレッシュ講師の！日商簿記 3級フリー講座 

   ~伝 票~ 

4 

 

☆五伝票制は、［仮定］のみ！ 

 

 

①まずは仕訳を… 

  現金 1,400  売上 2,000 

  売掛金 600 

 

②［仮定］の仕訳を考える。 

  売掛金 2,000/売上 2,000 

  現金 1,400/売掛金 1,400 

 

③そのあと、伝票に起票する。 

 

 

 

 

 

 

 

①まずは仕訳を… 

  仕入 2,000  現金 1,400 

         買掛金 600 

 

②［仮定］の仕訳を考える。 

  仕入 2,000/買掛金 2,000 

 買掛金 1,400/現金   1,400 

 

③そのあと、伝票に起票する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

売上伝票 

 売掛金 （2,000） 

入金伝票 

（ 売掛金 ）（ 1,400 ） 

仕入伝票 

 買掛金 （2,000） 

出金伝票 

（ 買掛金 ）（ 1,400 ） 

【例 5】商品¥2,000を売り上げ、代金のうち 1,400円は現金で受け取り、残額(600円)は掛けとした。 

 

 

 

                        

                        

 

【例 6】商品 2,000円を仕入れ、代金のうち 1,400円は現金で支払い、残額(600円)は掛けとした。 

 

 

 

                        

                        

 

過去問チャレンジ！※直近の過去問のみ載せています。 

   …132 回第 4 問 133 回第 4 問 134 回第 4 問  138回第 4 問 

    


